
  
  

Eje Temático Nº1 

¿Qué es el Power Point? -Introducción a Power Point - Iniciar y cerrar PowerPoint - Cear 

presentación – Conseguir más plantillas - Guardar presentación -  Abrir y cerrar 

presentaciones -Insertar una nueva diapositiva - Seleccionar diapositivas - Insertar 

diapositiva de otra presentación - Copiar una diapositiva - Duplicar una diapositiva - Mover 

diapositivas -  Eliminar diapositivas – Insertar imágenes, formas, hipervínculos, video y 

audio. Animar textos y objetos - Panel de animación - Orden de las animaciones  - 

Transición de diapositiva. 

 

Eje Temático Nº2 

¿Qué es Google Drive? Ventajas de Drive – Capacidad de almacenamiento – Creamos una 

cuenta -  Entorno de Drive – Crear nuevo Documento – Compartirlo un documento de 

Drive – Trabajar en grupo – Descargar archivos de Drive. – Subir archivos a Drive - 

Herramientas de Oficina. 

 

Eje Temático Nº3 

 

¿Qué es canva? – Accesibilidad - Crear una cuenta en canva – Manejo de Canva: menú 

lateral, plantillas, manipulación de plantillas diseñadas, exportar diseños, diseño propio a 

partir de una plantilla en blanco – crear carpeta. 

Red de Computadoras: definición – componentes – clasificación según su alcance – 

servidor: Tipos – Internet: definición – elementos de internet y `para conectarse – tipos 

de conexiones – programas para comunicarse vía Internet 
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